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Mobilidade de São Paulo

MANUAL DE UTILIZAÇÃO 
Módulo: Operação



O que é MINHA ÁREA?
Resolução SGGD Nº 32/2024

login gov.br

plataforma sp.gov.br

MINHA ÁREA sp.gov.br

AQUI SERÁ FEITA 
A GESTÃO DE 
FROTAS DE SP



https://minhaarea.sp.gov.br/plataformasp
ACESSO CENTRALIZADO
a todas as funcionalidades do MoveSP

PROTEÇÃO DE DADOS
com login unificado gov.br​

INTEGRAÇÃO COM OUTROS SERVIÇOS 
para maior rastreabilidade entre sistemas

A partir de 01/outubro, o acesso ao MoveSP 
(Sistema Integrado de Mobilidade – SP) será 
realizado exclusivamente no portal MINHA ÁREA

https://minhaarea.sp.gov.br/plataformasp


2. Preencher seus dados CPF e senha 
de acesso ao gov.br

1. Clique em
Entrar com gov.br

XXX.XXX.XXX-XX

PORTAL MINHA ÁREA
portalminhaarea.sp.gov.br

https://portalminhaarea.sp.gov.br/


CADASTRO DE VEÍCULOS​
• Aquisição
• Locação
• Substituição
• Permissão de uso
• Convênio
• Doação
• Custódia
• Teste Operacional​

BAIXA DE VEÍCULOS
• Furto​
• Perda Total​
• Doação​
• Contrato Encerrado

INCORPORAÇÃO DE VEÍCULOS
• Inserir incorporação​

VEÍCULOS INCONSISTENTES
• Exibir
• Corrigir
• Doar



Meus Sistemas > Listas > Operações

VEÍCULOS

PÁGINA INICIAL: exibe a listagem total de veículos e o 
contador sinalizando quantos veículos estão listados.

As informações são exibidas de acordo com o perfil que está visualizando.



Ao clicar no ID DO 
VEÍCULO, pode-se consultar 
as informações cadastradas.

Na aba ATIVIDADES é 
possível consultar o 
histórico de todas as 

edições feitas neste veículo.

Meus Sistemas > Listas > Operações
VEÍCULO: HISTÓRICO

123.456.789-00



Meus Sistemas > Listas

EDITAR LISTA

LEMBRE-SE!

Os campos da lista podem ser 
alterados clicando no botão abaixo:

E selecionando a opção 
EDITAR COLUNAS

À esquerda, devem ser 
selecionados os campos a 
serem exibidos na tabela

À direita, estão as colunas 
selecionadas e a ordem em 
que aparecerão na tabela

Clique em OK para confirmar.



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo por 
AQUISIÇÃO , clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: AQUISIÇÃO



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: AQUISIÇÃO

No campo 
FORMA DE ENTRADA, 
selecione AQUISIÇÃO 

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa

Informe motivo da 
reserva, se 

complementação ou 
substituição.



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: AQUISIÇÃO

Em seguida, no campo 
DATA DE ENTRADA, 
selecione a data da 

aquisição e clique em OK

Preencha o número do 
processo SEI para a

reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Preencha o GRUPO 
do novo veículo

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo .



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: AQUISIÇÃO

Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base do 

DETRAN, será exibida uma 
mensagem de erro.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: AQUISIÇÃO

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de 
confirmação.



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo por 

LOCAÇÃO, clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: LOCAÇÃO



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: LOCAÇÃO

No campo 
FORMA DE ENTRADA, 

selecione LOCAÇÃO

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: LOCAÇÃO

Informe motivo da reserva, 
se complementação ou 

substituição.

Preencha o GRUPO do 
novo veículo e os 

detalhes da locação:

• Número do Contrato de Locação
• Data de início do Contrato
• Data do fim do Contrato



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: LOCAÇÃO

Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: LOCAÇÃO

Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00



Para SUBSTITUIR um veículo, clique no ID do veículo locado.

Meus Sistemas > Listas > Operações

SUBSTITUR VEÍCULO LOCADO

ATENÇÃO: Essa opção está disponível apenas para veículos cuja 
forma de entrada é locação



Confira se esse é o veículo locado 
correto a ser substituído.

Para seguir com a substituição, 
clique no botão •••

Será aberta uma lista de opções.

Selecione a opção

Meus Sistemas > Listas > Operações

SUBSTITUR VEÍCULO LOCADO



Será aberta uma nova janela.

Preencha as informações do novo 
veículo e selecione uma das 

justificativas para a substituição.

 ATENÇÃO: todos os campos 
com✱ devem ser preenchidos para 

confirmar a substituição.

Para continuar, clique em SUBSTITUIR

Meus Sistemas > Listas > Operações

SUBSTITUR VEÍCULO LOCADO



O sistema exibirá as 
seguintes mensagens:

Meus Sistemas > Listas > Operações

SUBSTITUR VEÍCULO LOCADO

ATENÇÃO: Se a placa não for localizada no DETRAN ou já estiver cadastrada no MOVESP, a 
substituição não será realizada.

Observe que o ID DO 

VEÍCULO se manteve e 

a placa está atualizada.



No histórico, podemos 
consultar quais placas 

já estiveram associadas 
a esse ID DE VEÍCULO.

Meus Sistemas > Listas > Operações

SUBSTITUR VEÍCULO LOCADO

Para concluir a 
substituição, clique em

Será exibida a 
mensagem de 
confirmação.



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo por 

PERMISSÃO DE USO, clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: PERMISSÃO DE USO



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: PERMISSÃO DE USO

No campo 
FORMA DE ENTRADA, 
selecione PERMISSÃO 

DE USO.

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: PERMISSÃO DE USO

Informe motivo da reserva, 
se complementação ou 

substituição.

Em seguida, no campo 
DATA DE ENTRADA, 
selecione a data da 

aquisição e clique em OK
Preencha o GRUPO 

do novo veículo



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: PERMISSÃO DE USO

Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: PERMISSÃO DE USO

Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo por 

PERMISSÃO DE USO, clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CONVÊNIO



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CONVÊNIO

No campo 
FORMA DE ENTRADA, 
selecione CONVÊNIO.

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CONVÊNIO

Informe motivo da 
reserva, que em caso de 

convênio, sempre será  
complementação.

Preencha o GRUPO do novo 
veículo e os campos 

obrigatórios do convênio:

• Cedente
• Finalidade
• Data de início do Convênio
• Data de final do Convênio



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CONVÊNIO

Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.



Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CONVÊNIO

Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo por 
DOAÇÃO POR RECEBIMENTO, 

clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: RECEBIMENTO POR DOAÇÃO



No campo 
FORMA DE ENTRADA, 

selecione DOAÇÃO 
POR RECEBIMENTO.

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: RECEBIMENTO POR DOAÇÃO



Preencha o GRUPO do novo 
veículo e os campos 

obrigatórios do RECEBIMENTO 
POR DOAÇÃO:

• Número do documento de doação
• Data de entrada da doação

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: RECEBIMENTO POR DOAÇÃO

Informe motivo da reserva, 
se complementação ou 

substituição.



Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: RECEBIMENTO POR DOAÇÃO



Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: RECEBIMENTO POR DOAÇÃO



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo 

por CUSTÓDIA, clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações

CADASTRAR VEÍCULO: CUSTÓDIA



No campo 
FORMA DE ENTRADA, 
Selecione CUSTÓDIA.

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: CUSTÓDIA



Preencha o GRUPO do novo 
veículo e os campos 

obrigatórios do CUSTÓDIA:

• Número de Processo Judicial
• Data de entrada da custódia

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: CUSTÓDIA

Informe motivo da reserva, 
se complementação ou 

substituição.



Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: CUSTÓDIA



Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: CUSTÓDIA



NOVO CADASTRO: 
para cadastrar um veículo 
por TESTE OPERACIONAL, 

clique no botão

Será aberta uma nova janela e os 
primeiros campos visíveis serão 

SECRETARIA e UNIDADE 
FROTISTA.

Esses campos vêm preenchidos 
automaticamente conforme perfil 

do usuário.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: TESTE OPERACIONAL



No campo 
FORMA DE ENTRADA, 

Selecione TESTE 
OPERACIONAL.

Para preencher o campo 
MUNICÍPIO DE OPERAÇÃO, 

busque na lista suspensa

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: TESTE OPERACIONAL



Preencha o GRUPO do novo 
veículo e os campos 

obrigatórios do TESTE 
OPERACIONAL:

• Número do Relatório de 
Teste Operacional

• Data de fim do teste

Informe motivo da reserva, que 
para TESTE OPERACIONAL será 

sempre COMPLEMENTAÇÃO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: TESTE OPERACIONAL



Preencha o número
do processo SEI para

a reserva de vaga.

Apenas números, sem / . - etc.

Se o número SEI for 
inválido, será exibida uma 

mensagem de erro. 

Não é possível criar um 
veículo sem preencher 

esse campo.

Preencha os dados 
do veículo a ser 

cadastrado.

Se a placa não for 
encontrada na base 

do DETRAN, será 
exibida uma 

mensagem de erro.

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: TESTE OPERACIONAL



Quando a placa é 
preenchida 

corretamente, os 
dados do veículo no 

DETRAN são incluídos 
no cadastro

10

Confira as 
informações e 

clique em SALVAR.

Será exibida uma 
mensagem de confirmação.

Volte para a página inicial.

PAOLLA OLIVEIRA 123.456.789-00

Meus Sistemas > Listas > Operações
CADASTRAR VEÍCULO: TESTE OPERACIONAL



Na aba ATIVIDADES é 
possível consultar o 
histórico de todas as 

edições feitas neste veículo.

Meus Sistemas > Listas > Operações
VEÍCULO: CONSULTAR HISTÓRICO

123.456.789-00

Clique no ID DO VEÍCULO, 
para consultar as 

informações cadastradas.



Para iniciar a BAIXA 
DE UM VEÍCULO, 

clique no ID

Será aberta uma nova janela com 
as informações do veículo e o 

histórico de edições.

Role a página até o final para 
acessar a sessão DAR BAIXA.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: FURTO



A sessão DAR BAIXA estará 
disponível no final da página para 

os veículos ativos.
ATENÇÃO: alguns veículos não 

permitem baixa por furto ou perda 
total, por exemplo, os cadastrados 

como permissão de uso.

Selecione SIM para 
iniciar a baixa de veículo.

No tipo de baixa, 
selecione a opção furto.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: FURTO



Preencha os campos 
obrigatórios para baixa por furto:

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: FURTO

• Possui Seguro?
• Número de processo SEI
• Data do documento

Se o número SEI for inválido, será 
exibida uma mensagem de erro. ​

Não é possível baixar um veículo 
sem preencher esse campo.



Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: FURTO

Confira as informações e clique 
em SALVAR ALTERAÇÕES.

Será exibida uma mensagem 
de confirmação. Para continuar 

clique em DAR BAIXA.

Para cancelar e sair sem salvar, 
clique em VOLTAR.

Após confirmar a baixa, não é 
possível desfazer.



Após clicar em DAR BAIXA, o 
status do veículo é atualizado 
para INATIVO e a situação do 

veículo é atualizada para 
BAIXA POR FURTO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: FURTO

Baixa por Furto



Para iniciar a BAIXA 
POR PERDA TOTAL, 

clique no ID do veículo.

Será aberta uma nova janela com 
as informações do veículo e o 

histórico de edições.

Role a página até o final para 
acessar a sessão DAR BAIXA.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: PERDA TOTAL



A sessão DAR BAIXA estará 
disponível no final da página para 

os veículos ativos.
ATENÇÃO: alguns veículos não 

permitem baixa por furto ou perda 
total, por exemplo, os cadastrados 

como permissão de uso.

Selecione SIM para iniciar a 
baixa de veículo.

No tipo de baixa, selecione a 
opção PERDA TOTAL.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: PERDA TOTAL



Preencha os campos 
obrigatórios para baixa por 

perda total:

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: PERDA TOTAL

• Possui Seguro?
• Número de processo SEI
• Data do documento

Se o número SEI for inválido, será 
exibida uma mensagem de erro. ​

Não é possível baixar um veículo 
sem preencher esse campo.



Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: PERDA TOTAL

Confira as informações e clique 
em SALVAR ALTERAÇÕES.

Será exibida uma mensagem 
de confirmação. Para continuar 

clique em DAR BAIXA.

Para cancelar e sair sem salvar, 
clique em VOLTAR.

Após confirmar a baixa, não é 
possível desfazer.



Após clicar em DAR BAIXA, o 
status do veículo é atualizado 
para INATIVO e a situação do 

veículo é atualizada para 
BAIXA POR PERDA TOTAL.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: PERDA TOTAL

Baixa Por Perda T... 



Para iniciar a BAIXA 
POR DOAÇÃO, clique 

no ID do veículo.

Será aberta uma nova janela com 
as informações do veículo e o 

histórico de edições.

Role a página até o final para 
acessar a sessão DAR BAIXA.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: DOAÇÃO



A sessão DAR BAIXA estará 
disponível no final da página para 

os veículos ativos.

Selecione SIM para iniciar a 
baixa de veículo.

No tipo de baixa, selecione a 
opção DOAÇÃO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: DOAÇÃO



Preencha os campos 
obrigatórios para baixa por 

DOAÇÃO:

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: DOAÇÃO

• Prefeitura ou Instituição
• Número de processo SEI
• Data da Doação/DOE
• Documentos de referência

Se o número SEI for inválido, será 
exibida uma mensagem de erro. ​

Não é possível baixar um veículo 
sem preencher esse campo.



Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: DOAÇÃO

Confira as informações e clique 
em SALVAR ALTERAÇÕES.

Será exibida uma mensagem 
de confirmação. Para continuar 

clique em DAR BAIXA.

Para cancelar e sair sem salvar, 
clique em VOLTAR.

Após confirmar a baixa, não é 
possível desfazer.



Após clicar em DAR BAIXA, o 
status do veículo é atualizado 
para INATIVO e a situação do 

veículo é atualizada para 
BAIXA POR DOAÇÃO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: DOAÇÃO

Baixa Doação Pr... 



Um veículo só pode ser baixado por 
CONTRATO ENCERRADO se a forma 

de entrada dele for LOCAÇÃO.

Para iniciar a BAIXA POR 
CONTRATO ENCERRADO, clique no 

ID do veículo.

Será aberta uma nova janela com 
as informações do veículo e o 

histórico de edições.

Role a página até o final para 
acessar a sessão DAR BAIXA.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: CONTRATO ENCERRADO



A sessão DAR BAIXA estará 
disponível no final da página para 

os veículos ativos.

Selecione SIM para iniciar a baixa 
de veículo.

No tipo de baixa, selecione a 
opção CONTRATO ENCERRADO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: CONTRATO ENCERRADO



Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: CONTRATO ENCERRADO

O número do contrato e a 
data de fim do contrato 

são preenchidos 
automaticamente  em 
modo somente leitura. 



Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: CONTRATO ENCERRADO

Confira as informações e clique 
em SALVAR ALTERAÇÕES.

Será exibida uma mensagem 
de confirmação. Para continuar 

clique em DAR BAIXA.

Para cancelar e sair sem salvar, 
clique em VOLTAR.

Após confirmar a baixa, não é 
possível desfazer.



Após clicar em DAR BAIXA, o 
status do veículo é atualizado 
para INATIVO e a situação do 

veículo é atualizada para BAIXA 
CONTRATO ENCERRADO.

Meus Sistemas > Listas > Operações
BAIXAR VEÍCULO: CONTRATO ENCERRADO

Baixa Contrato E.. 



Para cadastrar uma INCORPORAÇÃO, 
clique no ID do veículo.

ATENÇÃO! Essa opção somente estará 
disponível para veículos ativos com 

forma de entrada CONVÊNIO ou 
CUSTÓDIA.

Após clicar no ID do veículo, será 
aberta uma nova janela.

No canto superior direito, clique no 
menu de três pontos e selecione a 

opção INCORPORAR.

Meus Sistemas > Listas > Operações
INCORPORAR VEÍCULO



Será aberta uma nova janela.

Preencha a data da incorporação 
do veículo e o número do 

processo SEI. 

Se o número SEI for válido, será 
habilitado o botão INCORPORAR

O sistema exibirá uma 
mensagem de sucesso.

Volte para a tela inicial.

Meus Sistemas > Listas > Operações
INCORPORAR VEÍCULO



Meus Sistemas > Listas > Gestão

EXIBIR VEÍCULOS INCONSISTENTES

PÁGINA INICIAL: exibe veículos com o status "INCONSISTENTE" após falha na validação com o DETRAN.

O número exibido abaixo é a quantidade total de veículos inconsistentes.



Meus Sistemas > Listas > Gestão

CORRIGIR VEÍCULO INCONSISTENTE

Na página inicial, clique no ID 
do veículo inconsistente a ser 

CORRIGIDO.

Serão exibidos os detalhes do 
veículo, o histórico de atualizações 

e a qual secretaria ele pertence.

Corrija os dados pertinentes e 
clique em SALVAR ALTERAÇÕES



Meus Sistemas > Listas > Gestão

DOAR VEÍCULO INCONSISTENTE

Na página inicial, clique no ID 
do veículo inconsistente a ser 

doado.

Após clicar no ID do veículo, 
será aberta uma nova janela.

No canto superior direito, 
clique no menu de três 

pontos e selecione a opção 
TRANSFERIR/ DOAR.



Administrador Geral DMI
Registrador

Meus Sistemas > Listas > Gestão

DOAR VEÍCULO INCONSISTENTE

Preencha as informações requeridas para 
realizar a transferência/doação e clique em 

CONCLUIR
• Transferência ou doação
• Número do processo SEI da Transferência/ Doação
• Data da Transferência/ Doação
• Unidade Frotista Recebedora
• Documento

Após clicar em concluir, o sistema 
exibirá uma mensagem de 

sucesso.

Volte para a tela inicial.



OBRIGADO!
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