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Comunicado DMI nº 01, de 12 de fevereiro de 2026

Comunicado DMI nº 01, de 12 de fevereiro de 2026

A Diretoria de Mobilidade Interna – DMI no exercício de suas atribuições de
coordenação, normatização e supervisão dos serviços relacionados à gestão da frota veicular e à
mobilidade dos servidores, no âmbito do Sistema de Administração dos Transportes Internos,
SATIM, nos termos do Decreto nº 69.506/2025 e n.º 9.543/1977;

Considerando o disposto no artigo 6º da Resolução SGGD nº 58/2025, bem como a
ação de padronização e racionalização dos tipos processuais relacionados aos serviços de gestão
da frota e da mobilidade interna no âmbito do SATIM, elaborada em conjunto com o Arquivo
Público do Estado, comunica que:

As unidades frotistas deverão, no momento da criação de processos relacionados à
gestão da frota e da mobilidade, observar as seguintes diretrizes:

1. Priorizar a utilização das tipologias constantes do anexo deste Comunicado;

2. Evitar a utilização do tipo genérico “Atendimento a solicitações”, salvo em situações
excepcionais;

3. Realizar o correto preenchimento de todos os campos de autuação processual;

4. Entrar em contato com a DMI ou com a Comissão de Avaliação de Documentos e
Acesso – CADA, do respectivo órgão ou entidade, em caso de dúvidas quanto à escolha do “tipo de
processo” a ser utilizado.

São Paulo, 12 de fevereiro de 2026.

Daniel Leão Bonatti

Diretor

Diretoria de Mobilidade Interna

ANEXO

ATIVIDADE TIPO DE PROCESSO SEI ESPECIFICAÇÃO
Alienação de veículos por leilão Processo de alienação

de veículos - leilão
Realização de Leilão de
veículos - n. XX/20XX (nº do
leilão) - Pátio XXX - leiloeiro
(nome)

Alteração de classificação de veículo Processo de alteração de
classificação de veículo

Alteração da classificação
do veículo XXX, placa XXX
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Apuração de sinistro com veículos Processo de sindicância
de acidente com veículo

Sindicância com veículo
XXX, placa XXX, por motivo
de XXX (roubo, furto,
acidente)

Apuração de uso irregular de veículo oficial Processo relativo ao uso
irregular de veículo
oficial

Apuração de uso irregular
do veículo XXX, placa XXX

Aquisição de veículos Processo de aquisição
de veículo

Aquisição de XXX
(quantidade) veículo para a
frota XXX (mencionar o
órgão, entidade)

Arrolamento de veículos Processo de
arrolamento de veículos

Arrolamento de XXX
(quantidade) de veículos
do(a) XXX (nome da unidade
frotista)

Autorização para uso de veículo oficial Processo de autorização
para funcionário ou
servidor dirigir veículo
oficial

Autorização para o
funcionário / servidor XXX
(nome completo) dirigir
veículo oficial

Cessão de uso de veículo Processo de cessão de
uso de veículos oficiais

Cessão de uso do veículo
XXX, placa XXX

Contratação de seguro para veículo oficial Processo de contratação
de seguro para veículo
oficial

Contratação de seguro para
veículo oficial da frota XXX

Contratação de serviços de gerenciamento de
abastecimento de combustível

Processo de contratação
de serviços comuns

Contratação de serviço de
gerenciamento de
abastecimento de
combustível

Credenciamento de avaliadores de veículos Processo de
credenciamento de
avaliadores

Credenciamento de
avaliadores de veículos

Credenciamento de leiloeiro oficial Processo de
credenciamento de
leiloeiro oficial

Credenciamento de leiloeiro
oficial

Criação, remanejamento, ampliação ou
redução da frota

Processo de
remanejamento, ou
ampliação, ou redução
de vagas na frota

Criação da UF XXX (Nome) -
UGE XXX (número)

Doação / Transferência de veículos a entes
públicos ou outra unidade frotista do Estado

Processo de alienação
de veículos - doação

Doação de veículo para o
XXXX (especificar o
município, a unidade
frotista ou outro ente
público)

Locação de Veículos Processo de locação de
veículos

Locação de XX (quantidade)
Veículos

Permuta de veículo Processo de permuta de
veículo

Permuta de veículos entre
as unidades frotistas XXX e
XXX

Realização ou rescisão de convênio para uso
de veículo

Processo de
formalização e execução
de convênio

Aquisição para fins de
convênio do veículo XXX,
placa XXX
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Recebimento de veículos por doação ou
perdimento

Processo de aquisição
de veículo - doação

Recebimento XXXX (em
doação ou por perdimento)
do veículo XXX, placa XXX

Registro de veículo para uso em
demonstração (recebimento, permanência ou
devolução)

Processo de uso de
veículo em
demonstração

XXX (autorização,
prorrogação ou devolução)
de uso em demonstração
do veículo XXX, placa XXX

Regularização administrativa para uso,
circulação e cadastro de veículos oficiais
(ATPV-e, CRV, troca de placas, multas,
cancelamento de alienação, transformações e
descaracterizações, dentre outros).

Processo de
regularização veicular

XXX (Descrição da ação
específica) do veículo XXX,
placa XXX

Solicitação de orientação técnica sobre
procedimentos ou legislação do âmbito do
SATIM

Solicitação de orientação
técnica

Orientação sobre XXX
(mencionar qual a
orientação desejada)

Transferência de Veículo Processo de
transferência de veículos

Transferência do veículo
XXX, placa XXX, para XXX
(unidade frotista)

Veículo em Custódia / Reservar vaga / Abrir
vaga

Processo de solicitação
de uso de veículo em
custódia

Solicitação de uso de
veículo em custódia do
veículo XXX, placa XXX
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