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Comunicado DMI n° 01, de 12 de fevereiro de 2026

Comunicado DMI n° 01, de 12 de fevereiro de 2026

A Diretoria de Mobilidade Interna - DMI no exercicio de suas atribuicdes de
coordenag¢do, normatizagdo e supervisao dos servigos relacionados a gestao da frota veicular e a
mobilidade dos servidores, no ambito do Sistema de Administracdao dos Transportes Internos,
SATIM, nos termos do Decreto n° 69.506/2025 e n.° 9.543/1977;

Considerando o disposto no artigo 6° da Resolu¢cao SGGD n° 58/2025, bem como a
acao de padroniza¢do e racionalizacdo dos tipos processuais relacionados aos servicos de gestao
da frota e da mobilidade interna no ambito do SATIM, elaborada em conjunto com o Arquivo
Publico do Estado, comunica que:

As unidades frotistas deverdo, no momento da criagdo de processos relacionados a
gestdo da frota e da mobilidade, observar as seguintes diretrizes:

1. Priorizar a utilizacdo das tipologias constantes do anexo deste Comunicado;

2. Evitar a utilizacdo do tipo genérico “Atendimento a solicita¢gdes”, salvo em situacdes
excepcionais;

3. Realizar o correto preenchimento de todos os campos de autuacdo processual;

4. Entrar em contato com a DMI ou com a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e
Acesso - CADA, do respectivo 6rgao ou entidade, em caso de duvidas quanto a escolha do “tipo de
processo” a ser utilizado.

Sao Paulo, 12 de fevereiro de 2026.
Daniel Ledo Bonatti
Diretor

Diretoria de Mobilidade Interna

ANEXO
ATIVIDADE TIPO DE PROCESSO SEI ESPECIFICA(;AO
Alienacao de veiculos por leildo Processo de alienacdo|Realizacdo de Leildo de
de veiculos - leildo veiculos - n. XX/20XX (n° do
leildo) - Patio XXX - leiloeiro
(nome)
Alteracdo de classificacao de veiculo Processo de altera¢do de|Alteracdo da classificacdo
classificagdo de veiculo |do veiculo XXX, placa XXX
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Apuracao de sinistro com veiculos

Processo de sindicancia
de acidente com veiculo

Sindicancia com veiculo
XXX, placa XXX, por motivo
de XXX (roubo, furto,
acidente)

Apuracdo de uso irregular de veiculo oficial

Processo relativo ao uso

Apuracdo de uso irregular

arrolamento de veiculos

irregular de  veiculo|do veiculo XXX, placa XXX
oficial
Aquisicao de veiculos Processo de aquisicao|Aquisicdo de XXX
de veiculo (quantidade) veiculo para a
frota XXX (mencionar o
orgao, entidade)
Arrolamento de veiculos Processo de|Arrolamento de XXX

(quantidade) de veiculos
do(a) XXX (nome da unidade
frotista)

Autorizagdo para uso de veiculo oficial

Processo de autorizagao
para funcionario ou
servidor dirigir veiculo
oficial

Autorizacao para o}
funcionario / servidor XXX
(nome completo) dirigir
veiculo oficial

Cessdo de uso de veiculo

Processo de cessdo de
uso de veiculos oficiais

Cessdo de uso do veiculo
XXX, placa XXX

Contratagao de seguro para veiculo oficial

Processo de contratacdo
de seguro para veiculo
oficial

Contratacdo de seguro para
veiculo oficial da frota XXX

Contratacao de servi¢os de gerenciamento de

Processo de contratagdo

Contratacao de servico de

leiloeiro oficial

abastecimento de combustivel de servigos comuns gerenciamento de
abastecimento de
combustivel
Credenciamento de avaliadores de veiculos |Processo de|Credenciamento de
credenciamento de|avaliadores de veiculos
avaliadores
Credenciamento de leiloeiro oficial Processo de|Credenciamento de leiloeiro
credenciamento de|oficial

Criagdao, remanejamento,
reducao da frota

ampliagdo ou

Processo de
remanejamento, ou
ampliagdo, ou reducao
de vagas na frota

Criacao da UF XXX (Nome) -
UGE XXX (nimero)

Doac¢do / Transferéncia de veiculos a entes
publicos ou outra unidade frotista do Estado

Processo de alienacao
de veiculos - doag¢ao

Doac¢do de veiculo para o

XXXX (especificar o
municipio, a unidade
frotista ou outro ente
publico)

Locacdo de Veiculos

Processo de locagdo de
veiculos

Locacao de XX (quantidade)
Veiculos

Permuta de veiculo

Processo de permuta de
veiculo

Permuta de veiculos entre
as unidades frotistas XXX e
XXX

Realizacao ou rescisao de convénio para uso
de veiculo

Processo de
formalizacdo e execucao
de convénio

Aquisicao para fins de
convénio do veiculo XXX,
placa XXX
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Recebimento de veiculos por doacdo ou
perdimento

Processo de aquisicao
de veiculo - doacdo

Recebimento XXXX (em
doacdo ou por perdimento)
do veiculo XXX, placa XXX

Registro de veiculo para uso em|Processo de uso de|XXX (autorizacdo,
demonstracdo (recebimento, permanéncia ou|veiculo em|prorrogacdo ou devolucao)
devolu¢ao) demonstrac¢ado de uso em demonstragao
do veiculo XXX, placa XXX
Regularizacdo administrativa para uso,|Processo de|XXX (Descricdo da acdo

circulagdo e cadastro de veiculos oficiais
(ATPV-e, CRV, troca de placas, multas,
cancelamento de alienacao, transformacgdes e
descaracteriza¢des, dentre outros).

regularizacao veicular

especifica) do veiculo XXX,
placa XXX

Solicitacdo de orientacdao técnica sobre(Solicitacao de orientacdo|Orientagdo  sobre XXX
procedimentos ou legislacdo do ambito do|técnica (mencionar qual a
SATIM orientacdo desejada)

Transferéncia de Veiculo Processo de|Transferéncia do veiculo

transferéncia de veiculos

XXX, placa XXX, para XXX
(unidade frotista)

Veiculo em Custoddia / Reservar vaga / Abrir
vaga

Processo de solicitacao
de uso de veiculo em

custédia

Solicitacdo de uso de
veiculo em custédia do
veiculo XXX, placa XXX
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